
投  标  书

项目名称: 「平步青云讲坛」第二十四讲

投标单位: 

投标单位全权代表: 

年      月      日

一、投标承诺书

项目名称：「平步青云讲坛」第二十四讲

致招标人：绿点青年环境教育中心

我方承诺在投标前已认真阅读本招标书的所有内容。

如我方在「平步青云讲坛」第二十四讲招标中中标，我方承诺：

在收到中标通知后开始参与平步青云讲坛第二十四讲的具体承办、校区宣传事宜和提供所需设备。

在承办讲坛过程中，绿点根据讲坛做出的更改会及时告知、商议，我方愿意配合执行。
我方在承办讲坛过程中制定具体实施方案，绿点提出建议并审核最终方案。我方会及时反馈执行进展，尽早确定场地事宜。
妥善保管绿点提供的物资。
根据我方校园的实际情况，向绿点提供建议。
我方全权负责人为平步青云讲坛第二十四讲承办方总负责人，全程跟进讲坛。
                                               投标单位：                           

                                               投标单位总负责人：                   

                                                       年        月        日

二、投标方信息简介

投标单位全称：

投标单位全权负责人：

投标单位全权负责人联系电话：

投标单位全权负责人联系邮箱：

投标方实际能动员参与此次讲坛的人数/招标方社团成员总人数：       人/       人

投标方活动经历简述（包括但不限于曾举办过哪些具有影响力的活动、宣传方式、工作人员人数、观众人数），请附带陈述活动流程要点及亮点：

近期社团内（三月份）是否有其他活动安排（大中型活动），如有，请说明。

三、投标方校园环境简介

3.1场地信息

平步青云讲坛对场地的需求：推荐场地信息（场地数量最少一个，无上限），每个场地情况请按下表填写

	场地名称：

	场地规模要求：座位需达到250~350座

	场地布置

	场地图片


	场地图片需含两张以上图示：

图一：舞台或讲台正面近图

图二：场地全景

备注：舞台前方需可以摆放两个高约2.5米，长约2.5米的背景板。
	

	场地费用

	租金
	

	空调费
	

	水电费
	

	设备配置（如麦克风的立杆话筒、无线话筒，请注明类型及数量；如音响等请简述效果）

	投影及屏幕
	

	麦克风
	

	音响
	

	其他
	


3.2场地申请流程

平步青云讲坛的嘉宾有来自香港的人士，活动申请涉及学校境外管理单位。

	申请环节
	涉及单位
	耗时

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.3校内宣传途径

如承办平步青云讲坛，结合校内实际情况，简述宣传方案（请自行设计宣传方案，但需包括线上宣传和线下宣传两种途径）

3.4交通情况

抵达校区可乘坐的地铁、公交情况。

四、投标方工作人员安排

4.1主持人

经招标方筛选简历及与主持人面谈、试演通过后，主持人最终人选方可确定，若主持人不合适，招标方有权任用己方的主持人。

	
	候选1
	候选2

	姓名
	
	

	年级
	
	

	联系电话
	
	

	曾经主持过的活动名称、规模
	
	


4.2活动工作人员通讯录（招标方有可能通过联系以下人员以评估投标方参与人员对讲坛的期望和重视度。若人员变动导致通讯录有变，请及时告知主办方）

	职务（参与本次讲坛的职务）
	姓名
	协会职务
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


五、投标方特别说明

5.1投标方希望通过承办平步青云讲坛，收获到什么？请简明扼要地列举说明：
5.2投标方请简要陈述自己社团的情况（比如执行力、宣传方式、创新能力等，请选择最有优势的一到两项进行陈述，请务必用实例辅助说明，字数要求400字以上）：

5.3投标方请附上承办平步青云讲坛的财务预算表

	直接费用预算科目
	数量
	单位
	单价
	预算
	备注

	宣传费用（含海报、横幅或喷画等）
	
	
	
	
	鼓励旧物改造或创意布置

	会务费用（含文具、桶装水、打印费）
	
	
	
	
	

	场地租借费
	
	
	
	
	请在确认场地前，了解该项情况

	工作人员交通费用
	
	
	
	
	

	承办社团通讯费
	
	
	
	
	社团负责人与主办方的通讯费

	其他项目备注
	1、嘉宾礼品由社团根据实际情况准备，不计为报销范围；

2、绿点将于正式活动后给予承办社团赞助费300元，作为社团工作补贴或庆功所用；

3、向绿点报销的费用，需在购买时索取发票，否则不予报销。

发票注意事项：

单位：广州市绿点公益环保促进会

内容：A、在发票上列明明细。或者

B、发票上统一写办公用品或者xx用品等，同时保留有明细项的小票

若无法开具发票，请开具收据，收据抬头为“广州市绿点公益环保促进会”。

4、预算只有经过绿点审批后方可执行。


5.4关于平步青云讲坛，投标方的了解：

5.5投标方的特别要求


